
RIAFFILIAZIONE 
Di seguito come riaffiliare per la nuova stagione un sodalizio affiliato: 

 

 
 
Una volta effettuato l'accesso a 4gest andare al menu Rinnova Affiliazione che si trova cliccando 
sul nome della propria associazione in alto a destra. 

 
 

 
Selezionare dal menu a tendina la riaffiliazione da eseguire (il sistema darà in automatico le 
possibilità in base all’affiliazione dell’anno precedente), successivamente spuntare la casella 
“Registro CONI” (se si richiede l’affiliazione con iscrizione al Registro del CONI per le ASD/SSD) e/o 
spuntare la casella “Bar” (se si richiede l’affiliazione con rilascio del certificato di 
somministrazione). 
Opzionalmente si possono richiedere anche delle tessere (come indicato dalla freccia rossa). 



 

 

Successivamente cliccare sul pulsante “Salva ed allega Scansione”. 
 
 
 
 

 
Cliccare sul pulsante “Stampa domanda di Affiliazione” e successivamente sul pulsante “Stampa 
Consenso Privacy” per scaricare le domande già correttamente precompilate in formato PDF. 
Queste due domande dovranno essere stampate, firmate dal legale rappresentante e scansite in 
formato PDF (NON PIU’ DI 2MB, usare i love PDF -online e gratuito- per comprimere i file troppo 
grandi) per poter essere caricate in 4gest unitamente alla contabile del bonifico della 
riaffiliazione. 



 
 

Cliccare sul pulsante “Scegli file” per selezionare il file della domanda di affiliazione da caricare e, 
successivamente cliccare sul pulsante verde “Carica” per caricare il documento. Ripetere questa 
operazione per ogni documento richiesto. 
I documenti vanno caricati uno alla volta. 

 
 
 
 

 
Ogni volta che un documento sarà caricato correttamente la tipologia del documento cambierà da 
rosso a verde e apparirà il nome del documento caricato (se non diventa verde vuol dire che il file 
è più grande di 2MB, usare i love PDF -online e gratuito- per comprimere i file troppo grandi). 



 
 

Con il corretto caricamento di tutti i file il sistema farà apparire un avviso in verde che segnala che 
la richiesta di riaffiliazione è stata confermata. 
Dopo alcuni giorni potrete trovare i certificati di affiliazione e la ricevuta di pagamento 
direttamente in 4gest. 

 
 
 
 

 
Andare al menu I miei dati che si trova cliccando sul nome della propria associazione in alto a 
destra. 



 

 

Successivamente selezionare la linguetta Affiliazioni per vedere lo stato dell’affiliazione. 
 
 
 
 

 
 
Cliccare sulle varie icone (se presenti) per scaricare i certificati e sul simbolo verde dell’Euro per 
scaricare la ricevuta. 
Se le icone non sono presenti o il simbolo dell’Euro è rosso bisogna attendere qualche giorno. 



RIAFFILIAZIONE INTERROTTA 
Se l’operazione di riaffiliazione si è interrotta per qualche motivo bisogna: 

 

 
Andare al menu I Miei Rinnovi che si trova cliccando sul nome della propria associazione in alto a 
destra. 

 
 

 
 

 
Selezionare l’affiliazione non confermata cliccando due volte su di essa per continuare 
l’affiliazione                 dal momento dell’interruzione. 


